UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG Poclap - Tw do - Hanh phiic
$6:262 /QD-SNNMT Thanh Héa, ngaygg thang 3 ndm 2026
QUYET PINH

Quy dinh nhiém vu cua cac phong chuyén mén va chirc ning,
nhiém vu ciia cac Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai
thudc Vin phong Ping ky dat dai Thanh Héa

GIAM POC SONONG NGHIEP VA MOI TRUONG

Can cir Ludt Pdt dazngay 18/01/2024; Nghi quyétsé 254/2025/0H1 5 cua
Quéc héi quy dinh mét sé co ché, chinh sach thao g& khé khan, vuéng mdc

trong 16 chire thi hanh LuatBatd‘az,

Can cir Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phii quy
dinh 16 chitc cdc co quan chuyén mon thuoc UBND tinh, thanh phé truc thuoc
trung wong va UBND xd, phwong, ddc khu thude tinh, thanh phé truc thudc
trung wong; Nehidinh so 101/2024/NP-CP ngay 29/7/2024 ciia Chinh phii quy
dinh vé diéu tra co ban dat dai, cdp Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat, quyén
s¢ hitu tai san gan lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai; Nghi dinh sé
102/2024/NP-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét
s6 diéu cia Ludt dat dai; Nghi dinh s6 49/2026/NP-CP ngay 31/01/2026 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan mét sé diéu cia Nghi quyét sé
254/2025/0H]15 ciia Quéc héi quy dinh mot s6 co ché, chinh sdch thdo gé khé
khan, veong mdc trong 16 chire thi hanh Ludth'tdai;

Can cir Quyét dinh s6 91/2025/0D-UBND ngay 17/7/2025 ciia UBND tinh
vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chire ciia So Nong
nghiép va Moi truong Thanh Hoa,

Can cir Quyét dinh s6 150/QP-UBND ngay 12/01/2026 ciia UBND tinh vé
viéc thanh lgp Vian phong Pding ky dat dai Thanh Héa;

Can cir Dé an s6 17114/PA-SNNMTngay 21/12/2025 ciia Néng nghiép va
M6i truong thanh lgp Van phong Dang ky ddt dai Thanh Hod trén co so hop
nhat Van phong Dang ky ddt dai Thanh Hoéa va Trung tdm Dit lidu théng tin
Nong nghiép va Moi truong,
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Theo dé nghi Giam déc Vian phong Bang ky dat dai Thanh Héa tai To trinh
s6 03/TTr-VPDKPD ngay 05/03/2026 va dé nghi ciia Trucng phong T chire
can bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh nhiém vu cua cac
phong chuyén mén va chitc nang, nhifm vu cua cac Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai thuoc Vin phong Pang ky dat dai Thanh Hoa.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngiy ky; bai bo Quyét
dinh s6 589/QD-SNNMT ngay 05/6/2025 cua Giam doc Sé Nong nghiép va
M0i truong vé viéc ban hanh Quy dinh nhiém vu cua cac phong chuyén mén
va chirc ning, nhiém vu ctia cac Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thudc
Vin phong Pang ky dat dai Thanh Hoa.

Piéu 3. Truong phong To chiic can bd; Giam déc Van phong Ping ky dat
dai Thanh Hoa; Giam d6c cac Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va tha
trudng cac co quan, donvi c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu Piéu 3 Quyét dinh; —

- Cac Phé Giam dbc So;
- UBND céc xa, phuong;
- Luu: VT, TCCB.

Lé Van Tién
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UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG Doclap - Tw do - Hanh phiic
QUY PINH

Nhi€ém vu cua cac phong chuyén mén va chirc nang,
nhiém vu ciia cac Chi nhanh Vin phong Ping ky dit dai
thugc Van phong Dang ky dat dai Thanh Hoa.

(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /OD-SNNMTngay /3/2026
ciia Gidm doc S Nong nghiép va Méi truong)

Can ctr Quyét dinh s6 150/QD-UBND ngay 12/01/2026 ctia UBND tinh vé
viéc thanh lap Van phong Ping ky dat dai Thanh Héa thudc S& Nong nghiép va
Mbi truong; Dé an s6 17114/DA-SNNMT ngay 21/12/2025 ciia S& Nong nghiép
va MOi truong vé viée thanh 1ap Van phong Dang ky dat dai Thanh Hoa trén co
s& hop nhat Vin phong Pang ky dat dai Thanh Hoa va Trung tim Dit liéu thong
tin Nong nghiép va Moi truong; Giam ddc S¢ Nong nghiép va Moi trudng quy
dinh nhiém vu cta cac phong chuyén mén va chirc nang, nhiém vu cua cac Chi
nhanh Van phong Ping ky dét dai thuoc Van phong Pat dai Thanh Hoa (sau
day goi tat la Van phong Pang ky) nhu sau:

I. PHONG HANH CHINH - KE HOACH
Tham muru, giap Giam ddc Van phong Bang ky thuc hién cac nhiém vu sau:

1. Tham muu cong tic to chirc; cong tac quanly can b, vién chirc, ngudi lao
dong; sb luong nguoi lam viée; xay dung vi tri viée lam, xac dinh $b lugng nguoi
lam viéc huong lwong tir ngudn thu sy nghiép; cong tac dao tao, tap hudn; cong tac
chi dao, diéuhanh cua Lanh dao Van phong Pang ky; cai cach hanh chinh; thi dua
khen thudng, ky luat; cong tdc van thu, hru trir, tap vu, bdo quan va st dung con
dAu; td chuc, phuc vu cudc hop, hdinghi cua donvi.

2. Tham muru thuce hién cac ché @9, chinh sach, quyénvaloi ich cia can bo,
vién churc, nguodilao dong.

3. Thuc hién luan chuyén hd so giita Phong chuyén mon va bd phan Tiép
nhan, tra két qua tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh; tiép nhan, quan Iy
viée str dung mau Giéy chirng nhan; thuc hién thu phi, 1¢ phi va cac khoan thu tur
dich vu cong vé dat dai quy dinh tai Diéu 154 Luat Dat dai.

4. Tham muu quan ly, kiém tra va thuc hién ché do ké toan, tai chinh; hudng
dan nghiép vu chuyén mon cho ké toan tai cac Chinhanh Vian phong Pang ky dat
dai; quan Iy tai chinh, tai san theo dting quy dinh nha nuéc, diéu & va quy ché cua
don vi; mua sam trang thiét bi can thiét cho Van phong Pang ky va cac Chi nhanh



4

Vin phong Pangky dat dai theo dé xuat; viéc stra chita, cai tao, nang cap, xy moi
tru s& lam viée, kho luu trir cua h¢ thong Van phong Dang ky.

5. Xay dung chuong trinh, ké hoach ngén han, trung han, dai han; cac dé an,
quy dinh, ndi quy, quy ché hoat dong, quy ché lam viéc, quy ché chi tiéu ndi bo va
cac nodi quy, quy ché khac ctia Van phong Pang ky; tham muu kiém tra, giam sét
thuong xuyén, dot xudt viée thyc hién cac ndi dung da dugc ban hanh.

6. Tham muu nhiém vy tiép cong dan thu’c‘)'ng xuyén; tra 1oi kién nghi, thac
mic qua du’orng day nong; phan loai, xr Iy ban dau (chuyen don, glao giai quyét
don), giai quyét cac don khiéu nai, to céo thudc tham quyén giai quyét ctia Van
phong Piang ky; cac két luan thanh tra, kiém tra theo chi dao ctia UBND tinh, S&
No6ng nghiép va Moi trudng va cac co quan c6 thim quyén. Thuc hién kiém tra
cong tac giai quyét don khiéu nai, to céo, tranh chap dat dai thudc tham quyén giai
quyét ctia Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai.

7. Xay dung cac béo céo téng hop dinh ky hodc dot xuét; thuc hién ché d6 bao
c4o theo quy dinh cia phéap luat vé cac linh vuc cong tac dugc giao.

8. La dau ndi thong tin lién lac gitra cac Phong chuyén mon, cac chinhanh va
Linh dao Van phong Dang ky. Phdi hop hoat dong giita Lanh dao Vin phong
Dang ky véi cép uy, Cong doan bg phan, Chidoan thanh nién.

9. Thyc hién cac nhiém vy khac do Giam ddc Van phong Pangky giao.

Il. PHONG PANG KY VA CAP GIAY CHUNG NHAN

Tham muu, gitp Giam dc Van phong Pangky thyc hién cac nhiém vu sau:

1. Thyc hién ding ky dat dai dbi véi dat duge Nha nude giao quan Iy, dang
ky quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gin lién véi dat.

2. Tham muu thyc hién ding ky bién dong dat dai ddi véi dat duge Nha
nude giao quan Iy; quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat.

3. Tham muu thuc hién ding ky bién phap bao dam bang quyén st dung
d4t, quyén so hitu tai san gin lién véi dat theo quy dinh.

4. Tham muu thuc hién c4p, dinh chinh, thu hoi, hiy gidy ching nhan, huy
két qua ding ky bién dong trén gidy chimg nhan.

5. Tham muu xdy dung cac van ban quy pham phap luat thudc linh vuc
ding ky bién dong dat dai; tham gia ¥ kién cac van ban quy pham phap luit,
huéng dan lién quan dén finh vuc dang ky, cap Gidy ching nhan, ding ky giao
dich bao dam.

6. Thuc hién ché d6 thong tin bao céo dinh ky va dot xut ddi voi linh vuc
dang ky, cép giéy ching nhan, dang ky giao dich bao dam; huéng dan, don ddc,
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kiém tra, giam sat tinh hinh thuc hién cong tic ding ky, cap gidy ching nhan,
cong tac dang ky giao dich bdo dam & cac Chi nhanh Véan phong Pang ky.

7. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam d6c Van phong Pang ky giao.
I1l. PHONG KY THUAT PIA CHINH
Tham muu, gidp Giam ddc Van phong Dang ky thuc hi¢n cac nhiém vu sau:

1. Tham muu thuc hién viéc lp trich luc, trich do ban dd dia chinh, do
dac lap ban dd dia chinh; do dac hién trang, do dac mbc gidi, ranh gioi thira
dat, khu dat; do dac bd sung, do dac chinh Iy thua dat, khu dat; do dac 1ap ban
v& tach thua dat, hop thtra dat; do v€, 1ap so d6 hién trang tai san gan lién véi
dat phuc vu ding ky, cap Gidy ching nhan, ding ky bién dong dat dai, tai san
gan lién véi dat va cac myc dich quan 1y nha nuée vé dat dai.

2. Thuyc hién kiém tra, nghiém thu chét lugng cong trinh, san phém do dac
ban d6 dia chinh do Vian phong Pang ky va cac Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai thuc hién; kiém tra chat luorng cong trinh, san phﬁm do dac trich do ban
d6 dia chinh do cac don vi tu van thyc hién thuoc thim quyen kiém tra, ky
duyét cua Van phong Ping ky hodc khi duoc co quan cé thim quyén giao
nhiém vu.

3. Thyuc hién kiém tra so dd tai san ge‘in lién voi dat do to chire, c nhan
cung cap phuc vu ding ky, cap Gidy ching nhan.

4. Lap thiét ké k¥ thuat - dy toan, phuong an nhiém vu do dac va ban do
chuyén nganh dia chinh; kiém tra chat lwong san phim do dac va ban db
chuyén nganh dia chinh; do dac, thanh Iap ban d6 dia chinh; do dac thanh lap
ban d6 cong trinh.

5. Tham muu hudng dan thuc hién cong tac do dac ban dd dia chinh va
cac dich vu khéc lién quan dén cong tac do dac ban d6 dia chinh cho céc Chi
nhanh Vin phong ding ky dét dai.

6. Theo ddi, kiém tra, d6n ddc tinh hinh thuc hién cong tac trich luc, trich
do ban do, do dac dia chinh va céac dich vu do dac khac do Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai thuc hién; thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh cta
phap luat vé& céc linh vuc cong tac duoc giao.

7. St dung, bdo quan, kiém dinh may moc trang thiét bi do dac cua hé
thong Van phong Dang ky.

8. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Vian phong Piang ky giao.

IV. PHONG THONG TIN- LUU TRU

Tham muu, giap Giam ddc Van phong Bang ky thuc hién cac nhiém vu sau:
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1. Thyc hién viéc 1ap, chinh Iy, cap nhat, Iru trit va quan Iy hd so dia chinh
theo phan cép quan Iy ho so dia chinh, hd so do co quan cé chiic ning quan Iy
d4t dai cap tinh va cac don vi khac chuyén dén.

2. Thuc hién viéc thong ké, kiem ké dat dai va lap ban d6 hién trang six
dung dat.

3. Cap nhat, chinh Iy, dong bo hoa, khai thac dir liéu dat dai; xdy dung,
quan Iy, van hanh hé thong thong tin dat dai theo quy dinh cta phap luat.

4. Tham muu thyc hién cong tac img dung cong nghé thong tin vao cac
hoat dong ctia Van phong Piang ky; huéng dan, quan 1y, van hanh cac phan mém
chuyén nganh phuc vu hoat dong ctia Van phong Pang ky; xay dung quy ché
quan ly, tuyén truyén, dang tai cac ndi dung trén Trang thong tin dién tir clia
Van phong Dang ky.

5. Cung cap hd so, ban dd, thong tin, dir liéu dat dai, tai san gan lién v&i dat
cho céc to chirc, ca nhan theo quy dinh cua phap luit.

6. Quan Iy van hanh co so dit liéu dat dai, ban dd dia chinh va hd so dia
chinh; ti€p can, mg dung cong ngh¢ thong tin trong quan ly, khai thac co s¢ di
lidu dat dai.

7. Thuc hién viée xay dung co so dit lidu dat dai; xay dung va tich hop co
s& dir licu vé dat dai; xdy dung ban d6 ranh gidi, ban d6 nén, ban d6 chuyén de;
s hoa, chuan hoa ban d6 va thong tin vé dat dai; quét (scan), photocopy, in 4n
céc tai liéu, ban do, giéy chirg nhan.

8. Theo ddi, kiém tra cong tac luu trit, cp nhét, chinh Iy hd so dia chinh va
dir liu dat dai tai cac Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai; thuc hién ché do
béo cdo theo quy dinh cua phap luat vé cac linh vuc cong tdc duoc giao.

9. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam déc¢ Van phong Ping ky giao.

V. CHI NHANH VAN PHONG DANG KY DAT DAI

1. Chirc nang

Vin phong ¢6 26 Chi nhanh Vin phong Ping ky dét dai: Dong Son, Sam
Son, Nghi Son, Bim Son, Hoang Hoa, Hau Loc, Nga Son, Ha Trung, Quang
Xuong, Thi€éu Hoa, Yén Pmh, Triéu Son, Tho Xuan, Nong Céng, Vinh Loc,
Thach Thanh, Cam Thuy, Nhu Thanh, Nhu Xuan, Thudng Xuin, Ngoc Lic,
Lang Chéanh, B4 Thudc, Quan Son, Quan Hoa, Muong Lat; thuc hién chirc nang
ding ky, cdp Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu tai san gén lién
véi dat (sau day goi la Gidy chung nhan), do dac, chinh 1y, 1ap ban d6 dia chinh,
cung cép dich vu cong vé dat dai va hd trg cong tac quan Iy nha nudc khac vé
d4t dai trén dia ban quan Iy va hoat dong.



2. Nhiém vu
Tham muu, gitp Giam déc Van phong Pangky thuc hién cac nhiém vu sau:

2.1. Thyc hién céc thi tuc vé dang ky bién dong dat dai, quyén so hitu tai
san gan lién v6i dat; dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién v&i dat theo tham quyén va thuc hién cap, dinh chinh, thu
hoi, hily gidy chimg nhan, hiy két qua dang ky bién dong trén Gidy chimg nhan.

2.2. Thuc hién tiép nhan va tra két qua hd so ding ky bién dong dat dai, ho
so do dac theo tham quyén;

2.3. Tiép nhan, quan Iy va bao cdo viéc sir dung phoi gidy chimg nhan vé
Vin phong Pang ky dét dai theo quy dinh.

2.4. Cap nhat, chinh Iy, d6ng bd hoa, khai thac dit liéu dat dai doi voi ho so
thudc tham quyén giai quyét va ho so cap Gidy ching nhan lan dau do don vi co
chtrc ning quan Iy dat dai chuyén dén; giri théng bao chinh Iy bién dong cho Uy
ban nhan déan cap xi dé chinh Iy ho so dia chinh d6i véi nhing truong hop thudc
tham quyén.

2.5. Lap, cap nhat, huu trit va quan 1y ho so dia chinh, co s¢ dit liu dia
chinh theo phan cép quan Iy hd so dia chinh.

2.6. Thuc hién viéc thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban d6 hién trang st
dung dat; chinh ly ban d6 dia chinh theo tham quyén.

2.7. Thu phi, 18 phi va gia dich vu cong trong linh vuc dat dai 4p dung tai
Vin phong Pang ky theo quy dinh d6i véihd so do Chi nhanh Vin phong Piang
ky dat dai thuc hién theo churc nang, nhiém vu dugc giao; téng hop cac khoan
thu, chi bao v& Vian phong Pang ky theo quy dinh.

2.8. Thuc hién lap trich luc, trich do ban dd dia chinh; do dac hién trang, do
dac mdc gidi, ranh gidi thura dat, khu dat; do dac bd sung, do dac chinh Iy thira
dat, khu dat; do dac lap ban v& tach thira dat, hop thira dat; do v&, 1ap so do hién
trang nha & va tai san gan lién véi dat phuc vu dang ky, cép gidy ching nhan,
ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo yéu cau cua ho gia dinh,
c4 nhan hoic theo uy quyén, ké hoach ctia Giam dé¢ Vian phong Pang ky. Kiém
tra ky duyét san phrflm do dac, so d0 tai san gén lién voi dat dé phuc vu viéc
ding ky, cp gidy ching nhan, dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién v6i dat
cho hd gia dinh, ca nhan va thuc hién cac dich vu khac lién quan dén cong tac do
dac ban do thudc thAm quyén cua Chi nhanh theo quy dinh hodc duoc Gidm dde
Vin phong Pang ky uy quyén.

2.9. Cung cap hd so, ban dd, thong tin, dir liéu dat dai, tai san gan lién voi
d4t cho cac to chirc, c nhan khi co yéu cau cta hodc phuc vu cac yéu cau quan
Iy nha nudc vé dat dai theo phan cap quan Iy hd so dia chinh.
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2.10. Giai quyét cac don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cdo, tranh chap vé dat
dai, tai san gan lién v6i dat thudc tham quyén theo quy dinh.

2.11. Phéi hop v6i Phong Hanh chinh - Ké hoach trong cong tic quan ly
hoat dong chung, cong tac to chiic, sap xép, bd tri ngudi lam viée tai Chi nhanh;
cong tac ké toan, van thu lyu trir, bao quan va st dung con dau; quan Iy tai
chinh, tai san; quan 1y, str dung va bao quan may moc, trang thiét bi c6 hiéu qua.

2.12. Cung cap thong tin, bai viét vé cac noi dung lién quan dén viée thuc
hién churc nang, nhiém vu va hoat dong cua Chi nhanh vé Van phong dé dang tai
trén website cua Van phong Pang ky.

2.13. Thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh ctia phap ludt vé céc linh vuc
cong tac dugc giao.

2.14. Thuc hién c4c nhiém vy khac do Giam ddc Van phong Pang ky giao.

Trén day la Quy dinh nhiém vu cua cac phong chuyén mon va chirc nang,
nhiém vu cua cac Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai thudc Van phong Pang
ky dat dai Thanh Hoa. Giam d6¢ Vin phong Piang ky dat dai Thanh Hoa cin cir
Quyét dinh nay dé t6 chirc thuc hién. Trong qua trinh t6 chuc thuc hién néu c6
khé khan, vudng mic kip thoi bao cdo Giam dbc SO dé xem xét bo sung, sira d61i
theo quy dinh./.
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